10.

Etapele procesului de elaborare a standardului ocupational
si a calificarilor profesionale corespunzitoare,

in conditiile in care NU exista comitet sectorial legal constituit

Initiatorul solicitd asistentd metodologicd cdtre CNFPA, conform modelului de pe site-ul
http://so.cnfpa.ro/so cu mentionarea sectorului/sectoarelor in care se regasesc activitatile analizate.
DSOCA raspunde la solicitarea de asistentd metodologica, conform prevederilor legale si
actualizeazd, pe site-ul CNFPA, lista ocupatiilor pentru care s-au primit solicitdri de asistenta
metodologica.

Initiatorul elaboreaza AO conform metodologiei M1 si transmite documentatia catre DSOCA, prin
registratura Secretariatului tehnic al CNFPA.

CNFPA, la solicitarea DSOCA si cu sprijinul structurilor parteneriale, desemneazd 2 experti din
domeniu, astfel: un expert cu responsabilitate asupra continutului documentelor elaborate (verificator)
si un expert cu responsabilitate privind validitatea documentelor elaborate in raport cu piata muncii
(validator), conform Hotararii nr. 290/20.11.2009 postata pe site-ul CNFPA.

Legatura dintre DSOCA si structurile parteneriale, cat si urmarirea deruldrii procesului de elaborare a
AO, SO si a calificarilor corespunzatoare este asiguratd de un expert al Secretariatului tehnic al
CNFPA.

Verificatorul realizeaza verificarea AO s1 completeaza raportul de verificare AO, conform
metodologiei M3. Daca este cazul, initiatorul efectueazd modificarile in conformitate cu observatiile
verificatorului si retransmite AO spre verificare, procesul fiind reluat.

Validatorul valideaza AO, pe baza raportului de verificare completat de verificator.

Initiatorul elaboreaza SO, conform metodologier M2, pe baza informatiilor din AO (numai dupa
primirea raportului de validare AO) si transmite documentatia realizata verificatorului.

Verificatorul realizeaza verificarea conform metodologiei M3 si intocmeste raportul de verificare a
SO. Dacad este cazul, initiatorul efectueaza modificdri in SO, in conformitate cu observatiile
verificatorului si retransmite SO spre verificare, procesul fiind reluat.

Verificatorul si initiatorul stabilesc calificarea/calificarile profesionale.

Initiatorul intocmeste documentatia conform prevederilor M3, pe suport de hartie si in format
electronic si o depune la registratura Secretariatului tehnic al CNFPA, insotita de o solicitare scrisd, in

vederea verificarii metodologice.



11. DSOCA realizeaza verificarea metodologica a AO, SO, Q si intocmeste raportul de verificare
metodologica, in conformitate cu prevederile metodologiei M3. Daca este cazul, DSOCA returneaza
initiatorului documentatia insotitd de raportul de verificare metodologica, pentru a fi efectuate
modificari, de catre initiator, in conformitate cu observatiile din fisa de feedback.

12. Initiatorul efectueazd modificarile iar etapele se reiau, dupd caz, de la punctul 3.

13. Tn cazul In care raportul de verificare metodologicd este fird observatii, DSOCA transmite
documentatia completa validatorului, in vederea validarii SO si a calificarii/calificarilor profesionale
corespunzatoare.

14. Dupa validarea documentatiei de catre validator, aceasta este depusa la registratura Secretariatului

tehnic al CNFPA, pentru a fi supusa aprobarii CNFPA.

Abrevieri:

CNFPA: Consiliul National de Formare Profesionala a Adultilor

DSOCA: Directia Standarde Ocupationale, Calificari si Atestare din cadrul Secretariatului tehnic CNFPA
AO: analizad ocupationala

SO: standard ocupational

Q: calificare/calificari profesionale

M1: Metodologia de analiza ocupationala

M2: Metodologia de elaborare si revizuire a standardelor ocupationale si a calificarilor profesionale

M3: Metodologia de verificare si validare a standardelor ocupationale si a calificarilor profesionale

corespunzatoare



